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操作說明
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大綱

一、準備作業
1.發行人開戶
2.集保短期票券登錄系統(BRS)連線
3.安裝集保憑證安控元件

二、權限設定
1.admin登入
2.設定主管、覆核、經辦權限
3.admin忘記密碼
4.主管、覆核、經辦忘記密碼

三、憑證相關
1.憑證查詢
2.憑證新增
3.憑證刪除

四、永續發展票券相關
1.永續發展票券主流程
2.永續發展票券主畫面
3.計畫書及評估報告上傳
4.製作送件檢查表
5.資金運用報告上傳
6.主管/覆核放行 2

五、票券發行
1.CP2發行登錄流程
2.同意/拒絕成交單資訊
3.製作委請書/委託書及登錄指令
4.製作免保聲明書
5.查詢票券批號狀態
6.主管/覆核放行

六、即時查詢
1.登錄指令狀態查詢
2.票券兌償狀態查詢

七、日終查詢
1.日終產製之報表

八、其他電子申請作業
1.兌償款領回



3

一、準備作業-1.發行人開戶

開戶應備文件：
✓ 參加人約定書
✓ 發行登錄帳戶開立/銷戶/異動申請書
✓ 發行人印鑑卡（開戶、銷戶及異動之授權印鑑）
✓ 公司登記證明文件
✓ KYC文件
✓ 憑證資料（工商憑證或證期共用憑證）

1. 發行人確認備齊開戶文件後，委由票券商向集保結算所申請開戶

2. 本公司收到開戶文件約5-7個工作天後，系統寄送密碼至

授權使用者(admin)信箱

3. 安裝平台網頁元件後登入作業系統，
由授權使用者(admin)設定主管、覆核權限，主管設定經辦權限 



一、準備作業-2.集保BRS連線(1)
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1.情境：登入集保短期票券登錄系統(BRS)。
2.位置：[集保結算所官網https://www.tdcc.com.tw/]→[登記形式商業本票]。
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1.情境：登入集保短期票券登錄系統(BRS) 。
2.位置：[集保結算所官網https://www.tdcc.com.tw/]→[登記形式商業本票]。

一、準備作業-2.集保BRS連線(2)

點選此圖片以登入系統

集保結算所
登記形式商業本票專區
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1.情境：登入集保短期票券登錄系統(BRS) 。
2.位置：[集保結算所官網https://www.tdcc.com.tw/]→[登記形式商業本票]。

→[短期票券登錄系統https://brs.tdcc.com.tw/brs/login.jsp]。

一、準備作業-2.集保BRS連線(3)

（瀏覽器可使用Edge. Chrome. Firefox）
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1.情境：安裝集保憑證安控元件。
2.位置：[短期票券登錄系統]首頁→下載集保憑證安控元件

一、準備作業-3.安裝集保憑證安控元件(1)

1

2

3

1.點選下載集保憑證安控元件
2.打開壓縮檔
3.執行「集保安控中介元件.exe」
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1.情境：安裝集保憑證安控元件。
2.位置：[短期票券登錄系統]首頁→下載集保憑證安控元件

一、準備作業-3.安裝集保憑證安控元件(2)

檢查桌面右下角是否有安控元件中介軟體圖示
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1.情境：發行人admin登入集保短期票券登錄系統。
2.位置：[集保結算所官網https://www.tdcc.com.tw/]→[登記形式商業本票]。

→[短期票券登錄系統https://brs.tdcc.com.tw/brs/login.jsp]。

二、權限設定-1.admin登入

12345678
admin

********

********

1.輸入公司統編
2.輸入admin及密碼

(下拉選擇)
1.證期共用憑證
2.工商憑證
並輸入憑證PIN碼



二、權限設定-2.設定主管、覆核、經辦權限
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1.情境：(1)發行人admin新增主管、覆核。
   (2)發行人主管新增經辦權限。

2.位置：[系統管理作業]→[X312票券申請單位使用者管理作業(S007_2)]。

(設定帳號)
(輸入「主管」、「覆核」、「經辦」)

(輸入聯絡電話)

(輸入名稱)

(再次輸入預設密碼)
(輸入預設密碼，如Abcd1234)

(輸入「主管」、「覆核」、「經辦」)

(選擇「 CP2無實體登錄主管權限」、「 CP2無實體登錄覆核權限」、「 CP2無實體登錄經辦權限」)

(輸入Email)

12345678/admin/管理者/王先生

設定帳號說明
⚫admin→設定「主管」、「覆核」
⚫主管→設定「經辦」

輸入完成後點選新增
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1.情境：發行人admin忘記密碼，密碼會直接寄送原申請時之電子郵件信箱。
2.位置：[集保短期票券登錄系統]首頁→授權使用者忘記密碼。

二、權限設定-3.admin忘記密碼(1)

1

2 12345678

admin@brs.com

********

1.點選授權使用者忘記密碼
2.輸入公司統編及admin原申請時之信箱

(下拉選擇)
1.證期共用憑證
2.工商憑證
並輸入憑證PIN碼
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二、權限設定-3.admin忘記密碼(2)
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1.情境：發行人admin忘記密碼，密碼會直接寄送原申請時之電子郵件信箱。
2.說明：授權使用者電子郵件，如該人員已離職，需重新填寫申請單變更人員後取得。

2

1 3

4

1.系統自動派送至admin信箱
2.點開附件壓縮檔
3.以統一編號打開
4.取得預設密碼

甲OOO股份有限公司 12345678

12345678

12345678666688880000.zip

12345678666688880000.html*

12345678666688880000.zip12345678666688880000.zip

12345678666688880000.html*

12345678666688880000.zip

甲OOO股份有限公司 I.新增帳號(請以「申請單位統一編號」解密後開啟) https://brs.tdcc.com.tw/brs/login.jsp
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1.情境：發行人admin忘記密碼。
2.位置：[集保短期票券登錄系統]首頁→授權使用者忘記密碼。

二、權限設定-3.admin忘記密碼(3)

1

2

1.以預設密碼登入
2.變更新密碼(需符合密碼原則)

12345678

12345678
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1.情境：發行人主管、覆核、經辦忘記密碼。
2.位置：[系統管理作業]→[X312票券申請單位使用者管理作業(S007_2)] 。

二、權限設定-4.主管、覆核、經辦忘記密碼(1)

12345678/admin/管理者/王先生

(testm01)
1

02-27195805
aaabbbccc@tdcc.com.tw

1

2

1.點選查詢
2.找出該筆忘記密碼之使用者資料，點選修改

設定帳號說明
⚫admin→設定「主管」、「覆核」
⚫主管→設定「經辦」

(12345678)
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1.情境：發行人主管、覆核、經辦忘記密碼。
2.位置：[系統管理作業]→[X312票券申請單位使用者管理作業(S007_2)] 。

二、權限設定-4.主管、覆核、經辦忘記密碼(2)

1

2

12345678/admin/管理者/王先生

1.輸入作業員登入密碼、確認登入密碼
2.點選修改密碼
3.請該使用者以此預設密碼登入後，再修改密碼

設定帳號說明
⚫admin→設定「主管」、「覆核」
⚫主管→設定「經辦」
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1.情境：發行人admin、主管、經辦查詢有效憑證。
2.位置：[系統管理作業]→[X520憑證查詢(S520)]。

三、憑證相關-1.憑證查詢

12345678/teste01/經辦/卓先生

12345678

12345678

甲OOO股份
有限公司

甲OOO股份
有限公司

12345678

12345678

12345678-01-1076 12345678-01-1076

12345678-01-106412345678-01-1064

12345678

12345678
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1.情境：發行人admin、經辦辦理憑證新增。
2.位置：[系統管理作業]→[X527線上申請異動憑證(S527)]。

三、憑證相關-2.憑證新增(1)

12345678/admin/管理者/王先生

12345678

1

2

1.點選憑證新增
2.至[讀卡作業]選擇憑證類別，
並輸入憑證PIN碼

3.點選確定送出
12345678-01-1074 12345678-01-1074 12345678

12345678

12345678

王先生

甲OOO股份有限公司

3
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1.情境：發行人admin、經辦辦理憑證新增。
2.位置：[系統管理作業]→[X527線上申請異動憑證(S527)]。

三、憑證相關-2.憑證新增(2)

12345678/admin/管理者/王先生

新增 1234567820240509001 12345678

12345678

1.點選查詢以查閱申請書
2.於該筆資料點選列印
3.於憑證新增/刪除申請書簽蓋原留單
位印鑑，送交集保結算所

1234567820240509001

12345678-
01-1074

12345678-
01-1074

12345678

12345678

甲OOO股份有限公司

12345678甲OOO股份有限公司 甲OOO股份有限公司

1

2

3

新增

王先生

12345678



19

三、憑證相關-3.憑證刪除(1)

1.情境：發行人admin、經辦辦理憑證新增。
2.位置：[系統管理作業]→[X527線上申請異動憑證(S527)]。

12345678/admin/管理者/王先生

12345678

12345678

12345678

12345678

12345678

12345678-
01-1077 12345678-01-1077 12345678

12345678

王先生

1.點選憑證刪除
2.填寫操作交易人員、電話
3.勾選欲刪除之憑證
4.點選預覽送出

1

2

3

4
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1.情境：發行人admin、經辦辦理憑證新增。
2.位置：[系統管理作業]→[X527線上申請異動憑證(S527)]。

三、憑證相關-3.憑證刪除(2)

12345678/admin/管理者/王先生

刪除 1234567820240509002 12345678

12345678

1.點選查詢以查閱申請書
2.於該筆資料點選列印
3.於憑證新增/刪除申請書簽蓋原留單
位印鑑，送交集保結算所

1234567820240509002

12345678-
01-1077

12345678-
01-1077

12345678

12345678

甲OOO股份有限公司

12345678甲OOO股份有限公司 甲OOO股份有限公司

1

2

3

王先生

12345678



四、永續發展票券相關-1.永續發展票券流程

事前準備 審核確認 票券發行 持續責任

發行人
上傳計畫書及評估報告、

製作送件檢查表
選擇往來票券商及保證人

承銷票券商
審核確認

計畫書及評估報告

發行人、承銷票券商
票券發行作業
承銷票券商
次級交易

發行人
定期辦理
發行後報告
承銷票券商
審核確認

集保結算所
提供承銷票券商、
保證人及買斷投資
人檢視成交單據及
永續發展票券文件

資訊揭露

集保結算所平臺
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1.情境：發行人主管、經辦查詢永續發展票券相關資訊。
2.位置：[永續發展票券]→[8901永續發展票券主畫面(E901)]。
3.概念：發行人經辦、主管皆可由主畫面檢視所有計畫書、往來票券商、往來保證人及已發行票券相關資訊，亦從
主畫面辦理後續送件檢查表、資金運用報告上傳等作業。

四、永續發展票券相關-2.永續發展票券主畫面

12345678
甲OOO股份
有限公司

12345678
2501-0

B0050000
土地銀行
B0600019
兆豐票券總公
司

1 2 3 4
類別

5

G0110510
上銀天母

12345678

12345678/teste01/經辦/卓先生
1.計畫書基本資料
2.發行人於上傳計畫書時，設定之往來票券
商及審核確認情形

3.發行人於上傳計畫書時，設定之往來保證
人，保證人無須辦理審核確認

4.截至前日全市場CP2流通在外餘額
5.已發行之所有批號中最近一次到期日
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1.情境：發行人經辦計畫書及評估報告上傳。本交易需經主管放行。
2.位置：[永續發展票券]→[8901永續發展票券主畫面(E901)]→[新增計畫書]

四、永續發展票券相關-3.計畫書及評估報告上傳(1)

2

1

12345678

12345678/teste01/經辦/卓先生
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1.情境：發行人經辦計畫書及評估報告上傳。本交易需經主管放行。
2.位置：[永續發展票券]→[8901永續發展票券主畫面(E901)]→[新增計畫書]

四、永續發展票券相關-3.計畫書及評估報告上傳(2)

1

2

3

4.設定為往來票券商
及往來保證人

5.點選確認送出

1.輸入永續發展票券類別、幣別、額度等資料
2.選擇評估報告的評估機構

(評估機構名單依票券商公會公告)
3.上傳計畫書及評估報告

(檔案格式限pdf且須小於2M)

4

1,000,000,000

5
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1.情境：發行人經辦製作送件檢查表。本交易需經主管放行。
2.位置：[永續發展票券]→[8901永續發展票券主畫面(E901)]→[送件檢查表操作]

四、永續發展票券相關-4.製作送件檢查表(1)

12345678
甲OOO股份
有限公司

12345678
2501-0

B0050000
土地銀行
B0600019
兆豐票券總公
司

類別

G0110510
上銀天母

12345678

12345678/teste01/經辦/卓先生
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1.情境：發行人經辦製作送件檢查表。本交易需經主管放行。
2.位置：[永續發展票券]→[8901永續發展票券主畫面(E901)]→[送件檢查表操作]

四、永續發展票券相關-4.製作送件檢查表(2)

123456782501-0

12345678/teste01/經辦/卓先生

12345678/甲OOO股份有限公司

12345678/teste01/經辦/卓先生1.點選新增送件檢查表
2.選擇送件檢查表類別(新發行/續發)
3.選擇永續發展票券發行日
4.選擇往來票券商
5.點選確認送出

1

2
3

123456782501-0

4
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1.情境：發行人經辦資金運用報告上傳。本交易需經主管放行。
2.位置：[永續發展票券]→[8901永續發展票券主畫面(E901)]→[資金運用報告操作]

四、永續發展票券相關-5.資金運用報告上傳(1)

12345678
甲OOO股份
有限公司

12345678
2501-0

B0050000
土地銀行
B0600019
兆豐票券總公
司

類別

G0110510
上銀天母

12345678

12345678/teste01/經辦/卓先生
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1.情境：發行人經辦資金運用報告上傳。本交易需經主管放行。
2.位置：[永續發展票券]→[8901永續發展票券主畫面(E901)]→[資金運用報告操作]

四、永續發展票券相關-5.資金運用報告上傳(2)

12345678/teste01/經辦/卓先生

123456782501-0
甲OOO股份有限公司

B0600019/
兆豐票券金融
股份有限公司

0600019
兆豐票券金融股份
有限公司

060001202001 2025-07-23 2025-08-20 500,000,000

1
2



29

1.情境：發行人經辦資金運用報告上傳。本交易需經主管放行。
2.位置：[永續發展票券]→[8901永續發展票券主畫面(E901)]→[資金運用報告操作]

四、永續發展票券相關-5.資金運用報告上傳(3)

12345678/teste01/經辦/卓先生

123456782501-0

060001202001

甲OOO股份有限公司

1.上傳資金運用報告
(檔案格式限pdf且須小於2M)

2.如為期末報告，則需額外上傳評估報
告並選擇該評估報告之評估機構

3.點選確認送出

1

2
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1.情境：發行人主管/覆核放行永續發展票券。
2.位置：[永續發展票券]→[8922永續發展票券主管覆核(E922)]

四、永續發展票券相關-6.主管/覆核放行

⚫ 主管、覆核者放行 :8922 永續發展票券主管覆核(E922)

主管覆核時需選擇憑證種類及輸入憑證密碼

12345678
2501-0

12345678/teste01/經辦/卓先生

2025-07-01



五、票券發行-1.CP2發行登錄流程
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成交單資訊

8061同意/拒絕成交單
8062製作委請書、登錄
指令

8066製作免保聲明書(註2)

傳送免保聲明書

發行登錄指令

比對發行登錄指令
完成發行登錄

成交單資訊(註1)

集保結算所

資訊傳遞

註1:依票券商公會規定，票券商最早可於發票日前二營業日發送成交單
註2:免保聲明書，係以發票日前一日在外流通餘額+當日發行金額-當日兌償金額等欄位傳送

傳送委請書

票
券
保
管
結
算
交
割
系
統

(BCSS)

短
期
票
券
登
錄
系
統

(BRS)

發行人
承銷
票券商

發行人放行時間，每日08:30-17:30



五、票券發行-2.同意/拒絕成交單資訊
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1.情境：發行人經辦同意/拒絕CP2成交單資訊。
2.動作：[無實體票券登錄作業]→[8061同意/拒絕CP2成交單資訊(C008)]。

12345678/teste01/經辦/卓先生

1140723004 060001202001 2025-07-23 2025-08-20

12345678

060001202001

甲OOO股份有限公司 2025-07-23

2025-07-23

2025-07-23 2025-08-20

1140723004

點明細查看
成交單內容

123456782501

同意/拒絕
成交單

2
製作委請書、
登錄指令

3
製作
免保聲明書

4
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1.情境：發行人經辦製作委請書/委託書及登錄指令。本交易需經主管放行。
2.動作：[無實體票券登錄作業]→[8062製作CP2登錄承銷委請書/委託書及發行登錄指令(C009)] 。

12345678/teste01/經辦/卓先生

2025-07-23 2025-08-200600012020011140723004

12345678/teste01/經辦/卓先生

五、票券發行-3.製作委請書/委託書及登錄指令(1)

1.點製作委請書/委託書及發行登錄指令

2.輸入票款用途及還款財源，點選預覽

同意/拒絕
成交單

2
製作委請書、
登錄指令

3
製作
免保聲明書

4
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甲OOO股份有限公司

12345678

2025-07-23
2025-07-23至2025-08-20

(票券批號: 060001202001)

OOO
OOO

2025-07-23 2025-08-20，共28天

甲OOO股份有限公司

88-060001202001專戶

五、票券發行-3.製作委請書/委託書及登錄指令(2)

查看CP2承銷委請書內容

查看登錄指令內容

確認後，送主管覆核

123456782501

同意/拒絕
成交單

2
製作委請書、
登錄指令

3
製作
免保聲明書

4

060001202001
12345678
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1.情境：發行人經辦製作免保聲明書。本交易需經主管放行。
2.動作：[無實體票券登錄作業]→[8066製作及查詢CP2免保聲明書(C013)]→點選「發票日期」，再點選「製作」。

12345678/teste01/經辦/卓先生

五、票券發行-4.製作免保聲明書

1.點選發票日期
2.點選製作

3.輸入信評資料(僅需輸入第一次，第
二次系統自動帶出)

4.輸入最近一年度經會計師查核淨值
(非集團淨值)

5.輸入發票當日免保證CP2總發票金額

1

2

3

4

5

同意/拒絕
成交單

2
製作委請書、
登錄指令

3
製作
免保聲明書

4
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1.情境：發行人經辦、主管查詢登記形式CP2/外幣CP登錄(C003)
2.動作：[無實體票券登錄作業]→[8053查詢登記形式CP2/外幣CP登錄(C003)]查詢該筆資料狀態。

甲OOO股份有限公司12345678

12345678/teste01/經辦/卓先生

五、票券發行-5.查詢票券批號狀態
同意/拒絕
成交單

2
製作委請書、
登錄指令

3
製作
免保聲明書

4
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五、票券發行-6.主管/覆核放行

⚫ 覆核者放行 :8152 商業本票CP發行登錄覆核

⚫ 主管放行:8151 商業本票CP發行登錄確認

主管覆核時需選擇憑證種類及輸入憑證密碼

12345678/testr01/覆核/劉小姐

12345678/testm01/主管/陳經理

12345678 2025-07-23 10:49
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六、即時查詢-1.登錄指令狀態查詢

12345678/teste01/經辦/卓先生

1.情境：發行人經辦、主管查詢登錄指令狀態。
2.動作：[當日即時訊息作業]→8551當日即時公告→CP2登錄指令。

2025-07-23 2025-08-20060001202001
2025-07-23

09:30
2025-07-23

14:30
B0600019

兆豐票券總公司
完成發行登錄
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六、即時查詢-2.票券兌償狀態查詢

12345678/teste01/經辦/卓先生

1.情境：發行人經辦、主管查詢兌償狀態。
2.動作：[當日即時訊息作業]→當日即時公告選擇→應兌償CP2票券。

2025-07-23 2025-08-20060001202001
2025-08-20

08:30
2025-08-20

13:54
B0600019

兆豐票券總公司
已兌償
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七、日終查詢-日終產製之報表

每日日終約17:20產出檔案
8351 商業本票兌償明細表
8352 商業本票發行登錄餘額明細表
8354 商業本票當日發行登錄明細表
8355 商業本票當日取消發行登錄明細表

12345678/teste01/經辦/卓先生

12345678

12345678

12345678

12345678
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八、其他電子申請作業-1.兌償款領回

12345678/teste01/經辦/卓先生

1.情境：發行人經辦申請領回兌償款。
2.動作：[票券兌償作業]→8705發行人申請領回兌償款(C705)。

填寫溢入款的批號1

2 填寫入款資訊
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完善金融資產集保平台 引領金融服務數位創新 共推金融市場永續發展
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